报到证：
准时毕业：在6月中下旬由学校学生处就业指导中心统一去福建省公务员局开出报到证。
1、毕业时未落实就业单位：报到证上报到的单位为生源所在地（以省公务员局规定的为准）。
2、毕业时已落实就业单位：报到证上报到的单位以协议书、审批函为准（签约单位属于北京、上海、广东省（含深圳市）、厦门等地区还须有当地人事部门的审批函）。
延期毕业：9月、12月毕业的同学，在毕业答辩后，也由学校学生处就业指导中心统一去福建省公务员局开出报到证（可请学生代办）。
1、毕业时未落实就业单位：报到证上报到的单位为生源所在地。（以省公务员局规定的为准）
办理流程： 
1 就业指导中心网站“办事指南”填写《厦门大学毕业生就业手续办理申请表》，学院ftp:// 210.34.14.10/incoming非删/辅导员室下载并填写《灵活就业登记表》或《意向就业登记表》，
2 党委副书记周老师签字（同安二101-2），

3 加盖学院公章（同安二206），
4 交辅导员室，
5 在9月、12月学校要统一开具报到证的前夕，由学院统一将学生的相应材料交到学生事务大厅（南光4-101）办理。
2、毕业时已落实就业单位：报到证上报到的单位以协议书、审批函为准（签约单位属于北京、上海、广东省（含深圳市）、厦门等地区还须有当地人事部门的审批函）。

   办事流程：

1 携带接收单位、接收单位所在地毕业生就业主管部门同意接收的函件，
2 就业指导中心网站“办事指南”填写《厦门大学毕业生就业手续办理申请表》，
3 党委副书记周老师签字（同安二101-2），
4 加盖学院公章（同安二206），
5 交辅导员室，

6 在9月、12月学校统一开具报到证的前夕，由学院统一将学生的相应材料交到学生事务大厅（南光4-101）办理。
自行办理：根据以上情形，学生持相关材料到学生事务办理大厅（南光4-101）开具学校介绍信，然后带齐以上材料及毕业证原件及复印件到福建省公务员局大中专毕业生就业服务窗口办理（福州市东大路36号人才大厦12楼，电话：0591-87540939,87622361）
档案：

准时毕业：在7月初，学院办完离校手续后，留下档案寄出地址，由学校学生处统一通过机要渠道或EMS寄出。
1、毕业时未落实就业单位：档案寄往生源所在地所在的省一级毕业生就业办公室（以当年毕业时学生处颁布的地址为准）。

2、毕业时已落实就业单位：档案寄往单位人事部门（具体地址自行与单位人事部门联系）。
延期毕业：在9月、12月学生毕业答辩后，在学院办完离校手续后，留下档案寄出地址，也由学校学生处通过机要渠道、EMS统一寄往接收档案的单位。
户口：

准时毕业：在6月中下旬由学院统一到厦大派出所开出户口迁移证。
1、毕业时未落实就业单位：户口迁移地址为生源所在地的派出所。（需自己落实）
2、毕业时已落实就业单位：户口迁移地址以协议书、审批函为准（签约单位属于北京、上海、广东省（含深圳市）、厦门等地区还须有当地人事部门的审批函）。

延期毕业：在毕业答辩后，个人去厦大派出所（国光后面）开出户口迁移证（可代办）。
1、毕业时未落实就业单位：户口迁移地址为生源所在地（需自己落实）。

办理流程： 

到辅导员室领取报到证和户口页到厦大派出所办理户口迁移手续。

2、毕业时已落实就业单位：户口迁移地址以协议书、审批函为准（签约单位属于北京、上海、广东省（含深圳市）、厦门等地区还须有当地人事部门的审批函）。

   办事流程：

到辅导员室领取报到证和户口页到厦大派出所办理户口迁移手续。

党组织关系介绍信：

准时毕业：在6月中下旬由学院组织党支部书记统一去校党委组织部开出党组织关系介绍信。
1、毕业时未落实就业单位：党组织关系迁往地址为生源所在地的党支部（需自己落实）。

2、毕业时已落实就业单位：党组织关系以协议书、接收函为准（签约单位属于北京、上海、广州、深圳4个城市的，还须有当地人事部门的审批函）。

延期毕业：在毕业答辩后，需个人到学校组织部开出党组织关系介绍信（可代办）。
1、毕业时未落实就业单位：党组织关系迁往地址为生源所在地的党支部（需自己落实）。

办理流程： 

① 到辅导员处（同安二101-4）填写《党组织关系转出申请》，
② 党委副书记周老师签字（同安二101-2），

③ 持《党组织关系转出申请》到学院党务秘书辛老师处（同安二206）开具党组织关系介绍信。
2、毕业时已落实就业单位：党组织关系迁往地址为就业单位所属的党委（具体地址自行与单位人事部门联系）。

   办事流程：

① 到辅导员处（同安二101-4）填写《党组织关系转出申请》，
② 党委副书记周老师签字（同安二101-2），
③ 持《党组织关系转出申请》到学院党务秘书辛老师处（同安二206）开具党组织关系介绍信。
